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REGIMENTO INTERNO DOS “LABORATORIOS DE PREPARO DE MEIOS E
DE PRODUCAO IN VITRO DE EMBRIOES” — UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE

Capitulo |
Do Laboratério e de suas Finalidades

Artigo 1° - O presente documento descreve o plano de gestdo dos Laboratorios de preparo
de meios e de producéo in vitro de embrides da Universidade Federal Fluminense, presentes
no Setor de Reprodugdo Animal da Faculdade de Veterinaria. Este Setor é integrante do
Departamento de Patologia e Clinica Veterinaria e é vinculado ao Programa de Poés-
Graduacdo em Medicina Veterinaria. O presente regimento visa atender o Regimento
Interno do Programa de Gerenciamento de Equipamentos Multiusuarios — PROGEM,
coordenado pela Pro-Reitoria de Pesquisa, P4s-Graduacdo e Inovacgdo — Proppi (publicado
no BS ndmero 131 de 12/08/2011).

Da Definicéo

Artigo 2° - Os laboratorios tém por objetivo disponibilizar a infraestrutura instrumental,
laboratorial e de servicos necessaria as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem como
capacitar pesquisadores e estudantes para a utilizacdo da instrumentacdo disponivel, de
modo a contribuir para o desenvolvimento da graduacdo e pds-graduagdo da Universidade
Federal Fluminense, e também de outras instituicfes de ensino e pesquisa.

Das Finalidades

Artigo 3° - Os Laboratorios de preparo de meios e de producéo in vitro de embrides tém
por finalidade:

Paragrafo 1° - Disponibilizar a infraestrutura para pesquisas vinculadas as biotecnologias
da Reproducdo Animal.

Paragrafo 2° - Fornecer o apoio técnico necessario as atividades de ensino, pesquisa e
extenséo.

Paragrafo 3° - Capacitar pesquisadores e estudantes para a utilizagdo da instrumentacéao
disponivel, de modo a contribuir para o desenvolvimento da graduacdo e pds-graduacéao
da Universidade Federal Fluminense.
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Capitulo 11
Da administracao

Artigo 4° - A administracdo do Laboratorio sera exercida de forma colegiada pelo Comité
Gestor.

Capitulo 111

Da Constituicdo do Comité Gestor do Laboratério de Reprodugdo

Artigo 5° - O Comité Gestor do laboratdrio sera constituido:

| - pelo Coordenador Geral do Laboratério;

I — pelos professores da Universidade Federal Fluminense;

I11 - pelos professores de outras Instituicfes que utilizam a estrutura do Laboratorio.
Paragrafo 1° — Caberd ao Comité Gestor coordenar os trabalhos e zelar pela eficiéncia dos
servicos e atendimento de todos os usuarios. Seu mandato sera de dois anos a contar da data
da aprovacdo deste Regimento, sendo permitida a reconducdo dos membros.

Paragrafo 2° — As reunides do Comité Gestor terdo a periodicidade estabelecida em
calendario pelo proprio. As reunifes extraordinarias serdo convocadas pela Coordenacgao
do Comité ou mediante requerimento de qualquer um de seus membros.

Paragrafo 3° — As decisdes do Comité Gestor deverdo ser aprovadas pela maioria simples

de seus membros, tendo seu coordenador apenas o voto de desempate, sempre que se fizer
necessario.

Das Competéncias

Artigo 6° - Compete ao Comité Gestor do laboratorio:

| - Julgar o relatério anual do Coordenador do Laboratorio;

Il - Apreciar proposta de convénios;

I11 - Julgar as decisdes do Coordenador, em grau de recurso;

IV - Buscar fontes de financiamento para manutencéo e atualizacdo dos equipamentos;

V - Elaborar e aprovar o seu Regimento e suas eventuais alteragdes, encaminhando-o a
PROPPI para submissao aos 6rgaos competentes da UFF;

VI - Elaborar relatorio anual do Laboratério a ser encaminhado a PROPPI e divulgado em
sua pagina eletronica.

Artigo 7° - Compete ao Coordenador do Comité Gestor do laboratorio:

| - Disponibilizar o manual do equipamento aos usuarios;
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Il — Gerir e administrar recursos para atualizacdo, ampliacdo e manutencdo dos
equipamentos e infraestrutura fisica do Laboratorio;

Il — Apresentar, ao final de cada ano, um relatério de atividades no qual deverdo constar
0S seguintes itens: registro de uso dos equipamentos; projetos apoiados pelo uso de
equipamentos do Laboratorio; produtos (publicacdes, patentes, atestados técnicos, etc.)
decorrentes da utilizacdo do equipamento e a prestacao de contas dos recursos utilizados na
manutencdo dos equipamentos e instalaces do Laboratorio;

IV — Organizar o acesso e a utilizagdo ao Laboratdrio;
V — Zelar pela manutencédo dos equipamentos e infraestrutura do Laboratorio;

VI- Manter atualizados os livros de controle do Laboratorio.

Capitulo IV
Da Utilizacao dos Equipamentos dos Laboratdrios e Obrigac6es dos Usuarios

Artigo 8° - Para terem acesso ao Laboratorio, 0s usuarios deverao seguir as seguintes
orientagdes:

I — Inicialmente, o usuario devera assinar um termo de responsabilidade pelo uso dos
equipamentos;

Il — Apresentar um resumo do projeto detalhando os equipamentos que pretende utilizar
bem como o tempo de realizagao do experimento. Apresentar ainda a aprovagao do Comité
de Etica ao Uso de Animais (CEUA) da UFF, quando pertinente;

I11 — Receber treinamento para o uso dos equipamentos junto ao técnico do laboratorio;

IV — Conhecer e respeitar o regimento do laboratério e suas regras de funcionamento, assim
como seguir as orientacGes fornecidas pelo responsavel;

V — Zelar pelo bom funcionamento do Laboratorio e seus equipamentos;

VI — Adquirir todos 0s materiais de consumo necessarios aos experimentos a serem
realizados, conforme as especificagdes fornecidas;

VIl — Seguir as orientagdes quanto ao envio de possiveis amostras, bem como da sua
identificagdo e organizagéo;

VIl — Fazer o registro no livro de utilizacdo ou formulario disponibilizado, do periodo de
utilizacdo do equipamento, bem como qualquer anormalidade ou problema encontrado;

IX — Deixar o Laboratorio e suas instalagdes nas mesmas condigdes que encontrou ao iniciar
suas atividades;

X — Caso haja dano ao(s) equipamento(s) causado(s) por imprudéncia do usuario devera
arcar com as despesas de reparo;

XI — Informar ao coordenador do laboratério as publicacbes geradas em decorréncia da
utilizacdo do laboratorio;

XI1 — Na secdo de agradecimentos do artigo o qual em sua metodologia utilizou os servicos
do laboratério devera conter um destaque ao laboratorio;

X1 — Ao utilizar a infraestrutura do laboratério, o usuario se compromete em contribuir
para sua manutencdo e a expansao de sua infraestrutura fisica e instrumental. Tal
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contribuicdo podera ser efetivada atraves de apoio formal aos projetos submetidos para
obtencéo de recursos financeiros, pagamento de pecas, servicos ou materiais de consumo
necessarios para o funcionamento do laboratério, ou pelo pagamento por analise ou por hora
de utilizacdo do equipamento. Poderdo ser realizadas parcerias cientificas entre os
pesquisadores para a realizacao das analises nas quais nao serdo gerados custos;

X1V — Os usudrios que desrespeitarem este regimento, as regras e as orientacdes recebidas,
poderao ter seu acesso ao Laboratorio suspenso pelo Coordenador.

Capitulo V
Das Disposi¢des Gerais e Transitorias

Artigo 9° - Este regimento estard sujeito as demais normas, portarias e resolugdes
determinadas pela Administracdo Superior da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 10° — Este Regimento, depois de aprovado pelas instancias competentes da UFF,
devera ser publicado na pagina eletronica do laboratorio.

Artigo 11° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor do laboratdrio.



